
İŞİN ADI  

ÖZEL ÖĞRENCİ (GELEN ) İŞ AKIŞ ŞEMASI  

KODU 

6 GÜN  

TOPLAM SÜRE 

SORUMLULAR İŞ SÜRECİ 

Öğrenci , ilgili yarıyılın kayıt yenileme tarihinden en az bir ay önce , kendi 

üniversitesinin kurullarınca alınan kararıyla; kimlik fotokopisi , öğrenci belgesi , 

onaylı not döküm belgesi ve mazeretini bildirir dilekçesiyle birlikte Akademik Birime 

(Dekanlık / Müdürlük ) başvurur. 

Dekanlık / Müdürlük başvuruyu ilgili Bölüme 

bildirerek görüş ister. 

Özel öğrencilik süresini tamamlayan öğrenci 

ilişik kesme işlemlerini tamamlayarak 

Üniversite kimlik kartını teslim eder. Ö.İ.D.B 

öğrenciyle ilişiğini keser. 

BAŞLANGIÇ  

BİTİŞ  

1 SAAT 

1 GÜN 

Bölüm; konu ile ilgili alınan Bölüm Kurulu Kararıyla 

görüşünü Dekanlığa /Müdürlüğe bildirir. 
Bölüm / Program 

1 GÜN 

1 GÜN 

Dekanlık /Müdürlük Yönetim Kurulu Kararıyla 

önerisini Senatoya suınulmak üzere ÖİDB’ ye bildirir. 1 SAAT 

Akademik Birim  

Akademik Birim  

ÖİDB Yönetim Kurulu Kararını , 

Senatoya sunar .Senato Kararı 

uygun mu ? 

Akademik Birim  

ÖİDB 
Senato Kararı ÖİDB aracılığıyla karşı Yükseköğretim 

Kurumu’na , Üniversitemiz ilgili Akademik Birimine ve 

öğrenciye yazılı olarak bildirir. 

İlgili Üniversiteye , birime ve 

öğrenciye karar yazılı olarak bildirir. 

Uygun  Uygun Değil  

1 GÜN 

ÖİDB , özel öğrenci olarak kaydını yapar , öğrenciye Senatoca kabul edilen 

öğrencilik süresince geçerli olan Üniversite geçici kimlik kartını verir.  

ÖİDB her yarıyıl sonunda öğrenciye ait not 

döküm belgesini ilgili Yükseköğretim 

Kurumu’na gönderir. 

ÖİDB 

ÖİDB 1 GÜN 

1 SAAT 


